Dz.U.07.240.1754

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 13 grudnia 2007 r.
w sprawie refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne oséb niepetnosprawnych

(Dz. U. z dnia 24 grudnia 2007 r.)

Na podstawie art. 25d ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z po6zn. zm.?) zarzadza sie, co
nastepuje:

1)
2)

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

szczegotowy tryb przekazywania oraz rozliczania refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

zwanej dalej "refundacjq skladek";

terminy skfadania i wzory:

a) miesiecznej informacji pracodawcy o podstawach wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
sktadkach na ubezpieczenia spoteczne, zatrudnieniu i stopniach niepetnosprawnosci pracownikéw
niepetnosprawnych,

b) miesiecznej informacji osoby wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg o podstawach wymiaru
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, sktadkach na ubezpieczenia spoteczne i stopniu jej
niepetnosprawnosci,

c) informacji niepetnosprawnego rolnika lub rolnika zobowigzanego do opfacania skladek za
niepetnosprawnego domownika o sktadkach na ubezpieczenia spoteczne rolnikoéw i stopniach
niepetnosprawnosci rolnika i domownika

- zwanych dalej "informacjami"”;

termin sktadania i wzor informacji o wysokosci i rodzajach podwyzszonych kosztéw zatrudnienia osob

niepetnosprawnych, zwanej dalej "informacjg o podwyzszonych kosztach";

termin sktadania i wzor wniosku o wyptate refundacji sktadek sktadanego przez pracodawce, osobe

niepetnosprawng wykonujacg dziatalno$¢ gospodarczg, niepetnosprawnego rolnika lub rolnika

zobowigzanego do optacania sktadek za niepetnosprawnego domownika, zwanego dalej

"wnioskodawcg";

wzér formularza rozliczenia $rodkéw uzyskanych w ramach refundacji sktadek na ubezpieczenia

spoteczne za okres roczny;

wymogi, jakie musza spetnia¢ wnioskodawcy przekazujacy dokumenty w formie elektronicznej przez

teletransmisje danych.

§ 2. Okresla sie wzory:

wniosku o wyplate refundacji skladek, o symbolu Wn-U, zwanego dalej "wnioskiem", stanowiacy
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia;

miesiecznej informacji pracodawcy o podstawach wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne,
sktadkach na ubezpieczenia spoteczne, zatrudnieniu i stopniach niepetnosprawnosci pracownikéw
niepetnosprawnych, o symbolu INF-U-P, stanowigcy zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia;

miesiecznej informacji osoby niepetnosprawnej wykonujacej dziatalnos¢ gospodarcza o podstawach
wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne, sktadkach na ubezpieczenia spoteczne i stopniu jej
niepetnosprawnosci, o symbolu INF-U-G, stanowigcy zatacznik nr 3 do rozporzadzenia;

informacji niepetnosprawnego rolnika lub rolnika zobowigzanego do optacania sktadek za
niepetnosprawnego domownika o skladkach na ubezpieczenia spoteczne rolnikéw i stopniach
niepetnosprawnosci rolnika i domownika, o symbolu INF-U-A, stanowigcy zatgcznik nr 4 do
rozporzadzenia;

formularza rozliczenia srodkéw uzyskanych w ramach refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne
za okres roczny, o symbolu INF-U-R, stanowigcy zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia;



6) informacji o wysokosci i rodzaju podwyzszonych kosztéw zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, o
symbolu INF-U-Kz, stanowigcy zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Pracodawca oraz osoba niepetnosprawna wykonujgca dziatalnos¢ gospodarcza sktadajg
informacje i cze$¢ | wniosku w terminie do ostatniego dnia miesigca, w ktérym uptynat termin do optacenia
skfadek na ubezpieczenia spoteczne, zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.

2. Niepetnosprawny rolnik lub rolnik zobowigzany do optacania sktadek za niepetnosprawnego
domownika skfadajg informacje i czes¢ | wniosku w terminie do 20. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktéorym terminowo dokonano zapfaty sktadek za dany kwartat, zgodnie z przepisami o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

3. Wnioskodawcy skfadajg czesé Il wniosku woéwczas, gdy wniosek skfadajg po raz pierwszy lub gdy
dane ulegly zmianie.

§ 4. 1. Pracodawca oraz osoba niepetnosprawna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarczg w terminie 30
dni przed dniem przekazania po raz pierwszy informacji i wniosku przesytajg do Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, zwanego dalej "Funduszem", w formie dokumentu pisemnego:

1) dane o wnioskodawcy zawierajace:

a) petng nazwe wnioskodawcy oraz jej skrét (o ile posiada),

b) numery: PESEL, REGON i NIP (o ile ich nadanie wynika z przepiséw prawa),

c) adres wnioskodawcy wiasciwy dla siedziby wnioskodawcy wraz z identyfikatorami jednostki
podziatu terytorialnego kraju (wojewddztwa, powiatu, gminy oraz miejscowosci i ulicy) stosownie
do przepiséw dotyczgcych zasad prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru
urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw
administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego,

d) adres do korespondencji wraz z identyfikatorami jednostki podziatu terytorialnego kraju
(wojewoddztwa, powiatu, gminy oraz miejscowosci i ulicy) stosownie do przepiséw dotyczacych
zasad prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu
terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organdéw administracji rzadowej i
jednostek samorzadu terytorialnego,

e) imie, nazwisko, numery telefonu i faksu oraz adres poczty elektronicznej (o ile posiada) osoby
odpowiedzialnej za kontakty z Funduszem;

2) kopie aktualnych dokumentéw potwierdzajacych dane, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a i b;

3) kopie aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci albo stopniu niepetnosprawnosci lub orzeczenia
traktowanego na réwni z tym orzeczeniem osoby niepetnosprawnej wykonujgcej dziatalnos¢
gospodarczg;

4) upowaznienie osoby przesyfajacej dane lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1-3, do wystepowania
w imieniu wnioskodawcy.

2. W terminie 30 dni przed dniem przekazania po raz pierwszy informaciji i wniosku niepetnosprawny
rolnik lub rolnik zobowigzany do opfacania skfadek za niepetnosprawnego domownika przesytajg
Funduszowi w formie dokumentu pisemnego:

1) dane o wnioskodawcy zawierajace:

a) imie i nazwisko,

b) numery: PESEL, REGON i NIP (o ile ich nadanie wynika z przepiséw prawa),

c) adres zamieszkania wnioskodawcy wiasciwy dla siedziby wnioskodawcy wraz z identyfikatorami
jednostki podziatu terytorialnego kraju (wojewddztwa, powiatu, gminy oraz miejscowosci i ulicy)
stosownie do przepiséw dotyczacych zasad prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego
rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw
administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego,

d) adres do korespondencji wraz z identyfikatorami jednostki podziatu terytorialnego kraju
(wojewodztwa, powiatu, gminy oraz miejscowosci i ulicy) stosownie do przepiséw dotyczacych
zasad prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu
terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organdéw administracji rzadowej i
jednostek samorzadu terytorialnego,

e) imie, nazwisko, numery telefonu i faksu oraz adres poczty elektronicznej (o ile posiada) osoby
odpowiedzialnej za kontakty z Funduszem;

2) kopie aktualnych dokumentéw potwierdzajacych dane, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a i b;



3) kopie aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci albo stopniu niepetnosprawnosci lub orzeczenia
traktowanego na rowni z tym orzeczeniem niepetnosprawnego rolnika lub niepetnosprawnego
domownika;

4) kopie aktualnej decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego ustalajgcej podleganie
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw;

5) upowaznienie osoby przesytajgcej dane lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1-4, do wystepowania
w imieniu wnioskodawcy.

§ 5. Po otrzymaniu informacji i wniosku Fundusz:

1) sprawdza je pod wzgledem rachunkowym i formalnym, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci
w terminie 5 dni od dnia otrzymania informaciji lub wniosku informuje wnioskodawce o stwierdzonych
nieprawidtowosciach i wzywa do ich usuniecia wraz z pouczeniem o pozostawieniu wniosku bez
rozpoznania w przypadku ich nieusuniecia;

2) ustala, czy wnioskodawca posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu w wysokosci
przekraczajgcej ogétem kwote 100 zt;

3) ustala kwote przystugujacej refundaciji sktadek;

4) przekazuje ustalong kwote refundacji sktadek na rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawce.

§ 6. 1. Jezeli refundacja sktadek zostata wyptacona wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od nalezne;j,
wnioskodawca informuje Fundusz o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty refundacji oraz dokonuje
zwrotu tej kwoty w terminie 14 dni od dnia jej ujawnienia.

2. Jezeli refundacja sktadek zostata wyptacona wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,
wnioskodawca moze poinformowa¢ Fundusz o wysokosci kwoty stanowigcej réznice pomiedzy kwotg
nalezng a kwotg wyptacong wnioskodawcy, w terminie do dnia 30 wrzesnia roku nastepujgcego po roku,
w ktérym przypadat okres zatrudnienia osoby niepetnosprawnej.

3. Przepis § 5 pkt 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 7. 1. Wnioskodawca dokonuje rozliczenia srodkéow uzyskanych w ramach refundacji sktadek za
okres roczny, postugujac sie w szczegoélnosci danymi zawartymi w informacjach i wnioskach.

2. Pracodawca, bedacy podmiotem wykonujacym dziatalno$¢ gospodarczg, w rozumieniu przepisow
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej, dokonuje rozliczenia refundacji skladek za okres roczny,
postugujac sie danymi, o ktérych mowa w ust. 1, oraz danymi zawartymi w informacji o wysokosci i
rodzaju podwyzszonych kosztéw zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

3. Przepis § 5 pkt 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 8. Terminy, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 2 i § 6 ust. 2, podlegajg przywréceniu na prosbe
wnioskodawcy, jezeli uprawdopodobni, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

§ 9. 1. Po przestaniu danych lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 4, jednak nie pozniej niz na 14
dni przed dniem ztozenia informacji i wniosku po raz pierwszy, wnioskodawca zamierzajacy sktada¢ w
formie elektronicznej wnioski, informacje lub informacje o podwyzszonych kosztach odbiera od Funduszu
identyfikator oraz hasto dostepu do programu informatycznego udostepnionego przez Fundusz, stuzacego
do sktadania Zarzadowi Funduszu dokumentéw w formie elektroniczne;j.

2. Wnioskodawca przekazujacy odpowiednio wnioski, informacje lub informacje o podwyzszonych
kosztach w formie elektronicznej uwierzytelnia te dokumenty podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca kwalifikowanego certyfikatu, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o
podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm.*), albo certyfikatem dostarczonym przez
Fundusz.

3. Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu w formie elektronicznej przestanego za pomocg
teletransmisji danych nastepuje zgodnie z przepisami dotyczgcymi warunkéw organizacyjno-technicznych
doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym.

4. Wnioskodawca, o ktérym mowa w ust. 2:

1) rejestruje w programie informatycznym certyfikat, o ktérym mowa w ust. 2;
2) niezwtocznie informuje Fundusz o:
a) rezygnacji ze sktadania dokumentéw w formie elektronicznej,
b) utracie lub podejrzeniu ujawnienia danych stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego.



§ 10. Przepisu § 4 ust. 1 nie stosuje sie do pracodawcow, ktérzy po raz pierwszy przekazali
wymagane informacje, przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, na podstawie odrebnych przepisow.

§ 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

Y Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej - zabezpieczenie
spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr
216, poz. 1598).

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1082, z 1998 r. Nr 99,
poz. 628, Nr 106, poz. 668, Nr 137, poz. 887, Nr 156, poz. 1019 i Nr 162, poz. 1118 1126, z 1999 r.
Nr 49, poz. 486, Nr 90, poz. 1001, Nr 95, poz. 1101 i Nr 111, poz. 1280, z 2000 r. Nr 48, poz. 550 i Nr
119, poz. 1249, z 2001 r. Nr 39, poz. 459, Nr 100, poz. 1080, Nr 125, poz. 1368, Nr 129, poz. 1444 i
Nr 154, poz. 1792 i 1800, z 2002 r. Nr 169, poz. 1387, Nr 200, poz. 1679 i 1683 i Nr 241, poz. 2074, z
2003 r. Nr 7, poz. 79, Nr 90, poz. 844, Nr 223, poz. 2217 i Nr 228, poz. 2262, z 2004 r. Nr 96, poz.
959, Nr 99, poz. 1001 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 44, poz. 422, Nr 132, poz. 1110, Nr 163, poz.
1362, Nr 164, poz. 1366 i Nr 167, poz. 1398, z 2006 r. Nr 63, poz. 440, Nr 94, poz. 651 i Nr 170, poz.
1217 oraz z 2007 r. Nr 23, poz. 144, Nr 115, poz. 791 i Nr 181, poz. 1288.

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr
124, poz. 1152 i Nr 217, poz. 2125, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 oraz z 2006 r.
Nr 145, poz. 1050.

ZALACZNIKI
ZALACZNIK Nr 1
WzZOR
Wn-U
Whiosek o wyptate refundacji sktadek na ubezpieczenie spoteczne os6b niepelnosprawnych
Czesc |
wzor
Czesc
wzor
ZALACZNIK Nr 2
WZOR
INF-U-P
Miesieczna informacja pracodawcy o podstawach wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
skladkach na ubezpieczenia spoteczne, zatrudnieniu i stopniach niepethosprawnosci pracownikéw
niepetnosprawnych
wzor

ZALACZNIK Nr 3



WZOR
INF-U-G
Miesieczna informacja osoby niepetnosprawnej wykonujacej dziatalnos¢ gospodarcza o
podstawach wymiaru skltadek na ubezpieczenia spoteczne, sktadkach na ubezpieczenia spoteczne
i stopniu niepetnosprawnosci
wzor
ZALACZNIK Nr 4
WZOR
INF-U-A
Informacja niepetnosprawnego rolnika lub rolnika zobowigzanego do optacania sktadek za
niepetnosprawnego domownika o sktadkach na ubezpieczenia spoteczne rolnikow i stopniach
niepetnosprawnosci rolnika i domownika
wzor
ZALACZNIK Nr 5
WZOR
INF-U-R

Rozliczenie srodkéw uzyskanych w ramach refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne za
okres roczny

wzor
ZALACZNIK Nr 6
WZOR
INF-U-Kz
Informacja o wysokosci i rodzaju podwyzszonych kosztow zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

wzor



